Szprotawa, 16.12.2022

Zarzadzenie nr 9/2022
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Szprotawie

w sprawie wprowadzenia
Regulaminu korzystania z urzagdzein komputerowych , zasobéw
multimedialnych i sieci Internetowej w MBP w Szprotawie

§1

Na podstawie Art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j.Dz.U. z 2019r.
poz.1479) zatwierdzam ,Regulamin korzystania z urzgdzen komputerowych, zasobéw
multimedialnych i sieci Internetowej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Szprotawie”,
stanowigcy zatgcznik nr 1 niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2022
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Szprotawie z dnia 15.12.2022

Regulamin korzystania z urzadzen komputerowych, zasobéw multimedialnych i sieci
Internetowej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Szprotawie

§1
1.Prawo do korzystania ze sprzetu komputerowego oraz zasoboéw multimedialnych Uzytkownik
nabywa z chwilg zapisania sie do Biblioteki. W przypadku Uzytkownikow niepetnoletnich zapisu
dokonuje rodzic/opiekun prawny.

2.Korzystanie ze sprzetu komputerowego oraz zasobdéw multimedialnych Biblioteki jest mozliwe
tylko za zgodg pracownika Biblioteki i wylgcznie na stanowiskach wyznaczonych przez Bibliotekarza.

3. Korzystanie z dostepnego sprzetu i zasobéw multimedialnych jest bezptatne. Wyjatkiem jest
sytuacja, gdy udostepniony przedmiot ulegnie uszkodzeniu z winy Uzytkownika — woéwczas
Uzytkownik jest zobowigzany do uiszczenia kosztu naprawy lub zakupu nowego sprzetu. W
przypadku osob niepetnoletnich zobowigzanie przechodzi na rodzica/opiekuna prawnego
Uzytkownika.

4. Przez dostep do Internetu rozumie sie dostep do sieci Internet za posrednictwem facz, ktérych
abonentem jest MBP w Szprotawie na stacjonarnych stanowiskach nalezgcych do Biblioteki oraz
urzagdzeniach mobilnych nalezgcych do uzytkownikoéw poprzez dostep za posrednictwem sieci
bezprzewodowe;.

§ 2

1. Uzytkownik wyrazajgcy wole korzystania z urzadzen elektronicznych i sieci Internetowej jest
obowigzany zapoznac sie z Regulaminem i stosowac sie do przepiséw w nim zawartych.

2.Kazdorazowe udostepnienie komputera i Internetu wpisywane jest przez Bibliotekarza do
rejestru odwiedzin i potwierdzane podpisem uzytkownika. Potwierdzenie podpisem nie dotyczy
dzieci. Wpis obejmuje: imie i nazwisko, doktadng date i czas korzystania z danego komputera.

3. Rozpoczynajgc korzystanie z dostepnych sprzetéow i zasobdéw multimedialnych Uzytkownik jest
Swiadomy, jak nalezy postepowacC by unikngé uszkodzenia urzgdzenia. Wszelkie watpliwosci
nalezy rozwiac przed podjeciem dziatania bezposrednio u pracownika Biblioteki.

4. W przypadku problemoéw technicznych ze sprzetem lub oprogramowaniem nalezy niezwtocznie
o tym powiadomi¢ Bibliotekarza. Niedopuszczalne jest podejmowanie jakichkolwiek samodzielnych
préb napraw przez Uzytkownika. Jednoczeénie Biblioteka i jej Pracownicy nie prowadzg serwisu
komputeréw Uzytkownikdw oraz urzgdzen wykorzystanych do potgczenia z siecig Wi-Fi. Biblioteka
nie gwarantuje, ze udostepnione zasoby sg kompletne i wolne od wad.

5. Zabronione jest spozywanie positkéw i napojéw w czasie korzystania z zasobéw multimedialnych
lub miejscach do tego wyznaczonych.

6. Kazdy z Uzytkownikow moze w danym dniu korzysta¢ z udostepnianych w poszczegolnych
Agendach sprzetéw i zasobow multimedialnych nie dtuzej niz 60 minut. W przypadku braku oséb
zainteresowanych korzystaniem ze sprzetu lub zasobow multimedialnych czas ten moze zostac
wydtuzony.

Stanowisko opuszczone na dtuzej niz 10 minut, zostanie udostepnione innemu Uzytkownikowi, bez
zabezpieczenia danych.



7.Dzwiek odtwarzany na kazdym ze stanowisk powinien mie¢ natezenie nieprzeszkadzajgce
w pracy innym Uzytkownikom, w miare mozliwosci emitowany przez stuchawki.

8. Uzytkownik zobowigzany jest do bezzwlocznego przerwania korzystania z zasobéw
multimedialnych, jesli zauwazy u siebie jakiekolwiek niepokojgce objawy, np.: sennos¢,
zmeczenie, zawroty gtowy, nudnosci, ktopoty ze wzrokiem, drgawki miesni i inne.

9.Uzytkownik nie stosujgcy sie do Regulaminu moze by¢ na state pozbawiony prawa do
korzystania z komputeréw na podstawie decyzji podjetej przez Dyrektora Biblioteki.

§3

1. Rozpoczecie przez Uzytkownika pracy przy komputerze lub urzadzeniu przeno$nym (np. tablet)
jest rownoznaczne z akceptacjg konfiguracji komputeréw i urzadzen. Konfiguracja ta stworzona
zostata przez Biblioteke w celu ochrony i bezpieczenstwa danych i zaktada ona ograniczenie
niektorych funkcji. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze nie ma mozliwosci zmian konfiguracji
komputerow do indywidualnych potrzeb i preferencji.

2.Na komputerach i urzgdzeniach udostepnionych Uzytkownikom zainstalowane jest
oprogramowanie stuzgce monitorowaniu komputerow i urzgdzen w sieci. Uzytkownik przyjmuje do
wiadomosci i akceptuje:

a. monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie przez dyzurujgcego Bibliotekarza,
b. natychmiastowe przerwanie sesji przez dyzurujgcego Bibliotekarza, jesli uzna on, ze Uzytkownik
wykonuje czynnosci niepozadane.

3. Przed zakonczeniem pracy z komputerem lub urzgdzeniem przeno$nym Uzytkownik
zobowigzany jest zapisa¢ wyszukane, pobrane i utworzone dane na wiasnych nosnikach danych,
a takze wylogowac sie z wszelkich indywidualnych kont.

4. Po zakonczeniu pracy na stanowisku komputerowym lub z urzgdzeniem przeno$nym
Uzytkownik ma obowigzek usungé wszystkie pliki, ktdre zostaty na nim zapisane, pobrane lub
wygenerowane. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie pozostawione przez niego na
komputerze pliki, hasta i dane beda dostepne dla kolejnych Uzytkownikow komputera.

5. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za utrate niewtasciwie zapisanych danych oraz za dane
pozostawione przez Uzytkownika na stanowiskach komputerowych, a w szczegdlno$ci hasta, dane
osobowe, dane poufne itp. i zastrzega sobie prawo do ich usuniecia.

6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione na stanowisku komputerowym
prywatne nosniki danych oraz za dane utracone na skutek awarii systemu komputerowego lub
awarii zasilania.

7. Uzytkownik we wiasnym zakresie dba o bezpieczenstwo swoich danych. Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci za przeprowadzone przez Czytelnika transakcje dokonane za posrednictwem
Internetu. Nie odpowiada rowniez za dziatanie pobranego z sieci Internet oprogramowania, ani za
ewentualne szkody spowodowane bezposrednio lub posrednio przez to, ze Uzytkownik korzystat z
Internetu.

8. Uzytkownikom zabrania sie:

1) préb instalowania na komputerach bibliotecznych oprogramowania, ktore nie zostato
zainstalowane przez Pracownikéw Biblioteki,

2) dziatan powodujgcych dewastacje lub uszkodzenie komputerow i ich wyposazenia,
dezorganizacje pracy sieci komputerowej oraz niszczenia oprogramowania,



3) wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw, préb tamania istniejgcych
zabezpieczen systemu, uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowania haset
i kodow,

4) wykorzystywania komputerow i Internetu do popetniania czynéw niezgodnych z prawem,
w szczegolnosci wykonywania czynnosci naruszajgcych ustawe o prawie autorskim i prawach
pokrewnych,

5) korzystania ze stron i rozpowszechniania materiatéw zawierajgcych: pornografie, sceny
drastyczne, propagujgcych przemoc, rasizm, a takze tresci obrazajgce uczucia innych.

§4
Ograniczenia dotyczace korzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu
Z ustugi nie mogg korzysta¢ osoby:

1.Zachowujgce sie agresywnie lub w inny sposob zagrazajgce bezpieczehstwu pracownikéw
Biblioteki, innych uzytkownikow lub zbioréw.

2.Nietrzezwe lub bedace pod wptywem innych srodkéw odurzajgcych.

3.Ktore swoim zachowaniem uniemozliwiajg swobodne korzystanie ze zbiorow Biblioteki przez
innych uzytkownikéw badz normalne funkcjonowanie Biblioteki.

4 .Nie stosujgce sie do wewnetrznych regulacji obowigzujgcych na terenie Biblioteki badz tez
naruszajgce porzadek publiczny.

§5

1. Podstawe prawng przetwarzania danych uzytkownikdw biblioteki stanowi konieczno$¢ realizaciji
obowigzku prawnego wynikajgcego z ustawy o bibliotekach, ustawy o statystyce publicznej oraz
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej, Statut Biblioteki.

2.Dane osobowe czytelnikow sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

- wykonywania zadan zwigzanych z udostepnianiem i ochrong zbioréw bibliotecznych,

- statystycznych,

- zaspokajania potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogétu spoteczenstwa,
- upowszechniania wiedzy i kultury,

- prowadzenia dziatan wynikajgcych ze Statutu Biblioteki.

3. Szczegodtowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych zawiera
Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigca zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.






Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
korzystania z urzgdzen komputerowych,
zasobow multimedialnych i sieci Internetowej w MBP w Szprotawie

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH UZYTKOWNIKA
| OPIEKUNA PRAWNEGO CZYTELNIKA

Realizujgc obowigzek wskazany w art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — w skrocie RODO informujemy o zasadach przetwarzania danych
osobowych czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika o przystugujgcych prawach z tym
zwigzanych:

1. Administratorem danych osobowych czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika jest Miejska
Biblioteka Publiczna w Szprotawie.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika
prosze kontaktowac sie z panig Anng Pelc mailowo: mbpszprotawa3@wp.pl, pelc.anna@onet.eu
lub pocztg — na adres Administratora.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z wykonywaniem przez administratora zadan
realizowanych w interesie publicznym zgodnie z Ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,
Ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.
Ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publiczne;.

4. Odbiorcami danych osobowych czytelnika oraz w przypadku niepetnoletniosci czytelnika, jego
rodzicow / opiekunéw prawnych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione w uzasadnionych przypadkach
i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

5. Dane pozyskiwane sg od czytelnika oraz w przypadku niepetnoletniosci czytelnika,

rodzica / opiekuna prawnego.

6. Zgromadzone w toku przetwarzania dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym
przepisami prawa.

7. Czytelnik lub rodzic / opiekun prawny niepetnoletniego czytelnika ma prawo zgdania dostepu do
tresci danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych na zasadach art. 15-21 RODO.

8.W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO przystuguje
czytelnikowi lub rodzicowi / opiekunowi prawnemu niepetnoletniego czytelnika prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

9. Podanie przez czytelnika lub rodzica / opiekuna prawnego niepetnoletniego czytelnika danych
osobowych w zakresie wymaganym prawem jest dobrowolne. Konsekwencjg nie podania
wymaganych prawem danych osobowych, bedzie brak mozliwosci realizacji ustug swiadczonych
przez Miejskg Biblioteke Publiczng w Szprotawie.
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